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一、供应商注册 

 

1 登录网址 

在浏览器中输入登陆网址： 

 

2 注册 

如下图所示，点击“免费注册” 

 

 

3 认证协议 

 

 

4 完善法人信息 

请准确填写，红色*号项为必填 
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5 选择可服务品类 

上传对应的基础证书及所需的资质材料，请注意，请按照您企业对应的经营范围准确选

择和填写。 

 

 

 

二、供应商基础信息维护 

 

1 修改密码 

点击左侧菜单“账号安全”，可以修改当前登录用户的密码。 

2 个人资料 

点击“个人资料”，可以修改当前登录用户在平台的个人资料信息。 
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3 个人签名 

点击“个人签名”，可以上传自己手写签名信息，签名图片的上传最好的白色底纹或透

明色，以保证在系统平台里能更好的展示你的签名信息。 

 

 

4 公司资料 

点击“公司资料”，所有当前供应商的公司信息全部在里面，可以对里面的公司信息进

行修改和维护，以使供应商信息保持最新。 
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5 公司业绩 

公司业绩，展示的是供应商的一些业绩信息，可以根据实际情况进行完善，注：及时完

善和维护公司业绩信息，有助于供应商在平台的诚信度和实力的良好体现。供应商可以对自

己公司的业绩信息进行添加、修改、删除操作。 

 

 

6 资质证书 

资质证书为供应商及时维护和上传的公司证书情况，信息的丰富程度有助于供应商考核

评价。 
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7 联系人管理 

联系人是供应商参与项目投标的人员账号，可以对联系人进行维护和管理，添加联系人

的时候不需要输入密码，手机号必须输入，且正确，密码将通过手机短信发送给联系人。 

 

 

 

三、供应商在线投标 

1 招标公告 

点击左侧菜单“招标公告”，可以查看所有平台发布的公开招标公告信息。 

 

 

2 投标邀请书 

点击“投标邀请书”，可以查看所有邀请自己参与投标的招标信息。 
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点击标题进入明细介绍查看 

 

 

3 在线投标 

点击“在线投标”，可以查看当前所有自己能参与投标的项目信息。 

 

点击招标编号或招标名称，进入具体招标计划的详情。 
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招标过程分为 5 个阶段。 

（1）缴纳标书费 

如果当前招标计划需要缴纳标书费，则必须完成标书费缴纳，才能进入到下一步。 

点击“缴费”按钮，平台将提示相应的缴费账户信息。缴费后，请于“费用管理”点击

“缴费明细”查看到账状态 

 

标书费缴纳完成后，进入下一步。 

 

（2）缴纳投标保证金 

 

按照系统要求，缴纳投标保证金，点击“缴费”按钮，出现投标保证金的缴费账户信息。 

完成“投标保证金”缴纳后，再次进入投标环节，系统自动进入到 在线投标 的环节。 
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标书费，投标保证金缴纳完成后，再次进入投标，自动进入到投标环节。 

（3）在线投标 

 

在投标环节，供应商只需要填写表单里白色区域的内容，填写对应物料的发票类型，报

价信息，如果有附件需要上传，则点击上传附件按钮进行附件的上传。 

（4）点击投标 

  投标完成进入到评标等待环节。 
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（5）中标结果查询 

 

中标完成后，如果确认中标，将出现“缴纳履约保证金”按钮，点击查看履约保证金缴

费根据提示缴费账户信息进行缴纳。 

缴费完成后，即可在费用管理查询当前缴费结果。 
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四、供应商在线购买标书、线下投标 

 

 

1 招标公告 

点击左侧菜单“招标公告”，可以查看所有平台发布的公开招标公告信息。 

 

 

2 投标邀请书 

点击“投标邀请书”，可以查看所有邀请自己参与投标的招标信息。 

 

点击标题进入明细介绍查看 
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3 购买标书 

购买标书直接跳转至供应商系统该招标的标书费缴纳界面点击“缴费”按钮，完成标书

购买。 

 

4 线下投标 

标书费缴纳完成后，在规定时间内根据招标公告指定的投标文件递交地址完成线下投标。 

 

5 中标结果查询 

需方中标结果发布后，即可查看中标结果 
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